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ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                 		        КАРАР

   «03»февраля  2014г.                                                                   №   1
Об утверждении Порядка выявления,
учета, перемещения, хранения,
утилизации брошенных, бесхозяйных
транспортных средств на территории
Большерусаковского  сельского поселения      
В целях организации работы по освобождению от брошенных, бесхозяйных транспортных средств, расположенных на территории Большерусаковского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан, устранения помех движению транспорта и пешеходов, стабилизации экологической ситуации в населенных пунктах и за их пределами, профилактики правонарушений, связанных с возможностью использования таких транспортных средств в противоправных целях
                                                          

                                             ПОСТАНОВЛЯЕТ:
             1.Утвердить прилагаемый Порядок выявления, учета, перемещения, хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных транспортных средств на территории Большерусаковского  сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан.
          2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава  Исполнительного комитета
Большерусаковского  сельского поселения
Кайбицкого муниципального района
Республики  Татарстан                                                   Зиннатуллин   Г.А.                                                     













                                                                                          Утвержден постановлением
                                                                                             исполнительного комитета
                                                                 Большерусаковского сельского поселения 
                                                                           Кайбицкого муниципального района
                                                                                                       Республики Татарстан 
                                                                                         от «03» февраля  2014 г. №   1

Порядок
выявления, учета, перемещения, хранения, утилизации
брошенных, бесхозяйных транспортных средств 
на территории Большерусаковского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан

I. Общие положения

Настоящий Порядок регламентирует процедуру организации работ по выявлению, учету, перемещению на специализированные автостоянки, хранению на специализированных автостоянках, утилизации брошенных, бесхозяйных транспортных средств, находящихся в местах общего пользования (придомовых территориях) и препятствующих проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенных с нарушением требований Правил благоустройства и содержания территории Большерусаковского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан (городского округа) (далее соответственно – Правила благоустройства,Поселение).


II. Основные понятия

Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:
транспортное средство – устройство, предназначенное для перевозки по дорогам людей, грузов или оборудования, установленного на нем (в том числе прицепы, полуприцепы и другие устройства, предназначенные для движения в составе с транспортным средством);
бесхозяйное транспортное средство – транспортное средство, которое не имеет собственника или собственник которого неизвестен либо, если иное не предусмотрено законами, от права собственности на которое собственник отказался;
брошенное транспортное средство – транспортное средство, оставленное собственником на срок 6 месяцев(*)и более в состоянии, не исключающем свободный доступ к нему иных лиц (вследствие отсутствия дверей, элементов остекления кузова, иных элементов кузова, незапертых дверей, невозможности запирания дверей и т.п.), а также имеющее признаки невозможности использования по назначению (спущенные колеса, отсутствие колес, иных конструктивных деталей или другие), и находящееся при этом в местах общего пользования (придомовых территориях), не предназначенных для хранения транспортных средств, и препятствующее проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенное с нарушением требований Правил благоустройства;
специализированная автостоянка – специально оборудованная и охраняемая площадка, предназначенная для хранения перемещенных брошенных, бесхозяйных транспортных средств;
специализированная организация – организация, осуществляющая перемещение транспортных средств на специализированную автостоянку.

III. Порядок выявления, учета, перемещения, хранения,
утилизации брошенных, бесхозяйных транспортных средств

3. Организацию работ по выявлению, учету, перемещению, хранению брошенных, бесхозяйных транспортных средств осуществляет уполномоченный орган, определенный актом исполнительного комитета муниципального образования (далее – Уполномоченный орган).
4. Выявление транспортных средств, полагаемых брошенными или бесхозяйными, на территории муниципального образования осуществляется Уполномоченным органом, в том числе на основании поступающих в Уполномоченный орган  обращений граждан, организаций, а также уведомлений (заявок), поступающих в соответствии с постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 10.08.2012 № 676 «Об электронном взаимодействии граждан, исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления Республики Татарстан в рамках функционирования государственной информационной системы Республики Татарстан «Народный контроль».
5. Учет транспортных средств, полагаемых брошенными или бесхозяйными, производится Уполномоченным органом в журнале учета(**) брошенных, бесхозяйных транспортных средств (далее – журнал учета).
Форма журнала учета утверждается постановлением исполнительного комитета Поселения.
Факт выявления транспортного средства, полагаемого брошенным или бесхозяйным, фиксируется в журнале учета в день выявления в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка.
6. Если по истечении 6 месяцев со дня выявления транспортного средства, полагаемого брошенным или бесхозяйным, оно остается размещенным с нарушением Правил благоустройства, Уполномоченный орган обеспечивает комиссионное обследование транспортного средства с составлением акта обследования транспортного средства по утвержденной форме (Приложение № 3).
7. Состав Комиссии по обследованию брошенных или бесхозяйных транспортных средств (далее – Комиссия), определяется актом исполнительного комитета Поселения. 
В состав Комиссии включаются в зависимости от выбранного способа управления многоквартирным домом уполномоченное решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме лицо (при непосредственном управлении многоквартирным домом собственниками помещений), представитель товарищества собственников жилья (жилищного кооператива, иного специализированного потребительского кооператива, управляющей организации), а также председатель совета многоквартирного дома, старший по дому (при их наличии).
В состав Комиссии могут включаться по согласованию представители ОП «Кайбицкое МО МВД России «Апастовский», реализующего задачи и функции органов внутренних дел Российской Федерации на территории Поселения(далее – подразделение органов внутренних дел).
8. Акт обследования транспортного средства должен содержать подробное описание транспортного средства, полагаемого брошенным или бесхозяйным, с указанием следующей информации:
марка, модель, цвет кузова и индивидуальные особенности (при их наличии); государственный регистрационный знак (при наличии); 
идентификационный номер (VIN) (при наличии и возможности доступа);
собственник (в случае, если собственник транспортного средства известен);
местонахождение (с приложением схемы местонахождения);
внешнее состояние.
Для прицепов, полуприцепов и других устройств, предназначенных для движения в составе с транспортным средством, соответствующая информация указывается с учетом особенностей этих видов транспортных средств. 
В акте обследования транспортного средства также указываются: механические повреждения (вмятины, царапины, отверстия, разрывы и т.п.), наличие и состояние колес, стекол, дверей, капота, крышки багажника, внешних зеркал, колпаков, фар, плафонов световых приборов, внешних антенн, радиоаппаратуры, пробки бензобака, щеток стеклоочистителя, состояние лакокрасочного покрытия (наличие следов коррозии, отслойки краски, отсутствие лакокрасочного покрытия на отдельных деталях или элементах кузова и т.п.).
К акту обследования, составленному Комиссией, прилагаются фотоматериалы.
Акт обследования подписывается председателем и членами Комиссии.
9. Представитель Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня подписания акта обследования транспортного средства на выявленное транспортное средство, имеющее признаки брошенного или бесхозяйного и препятствующее проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или), размещенное с нарушением требований Правил благоустройства территории Поселения размещает на данном транспортном средстве требование о перемещении транспортного средства по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку. Срок для перемещения транспортного средства, указываемый в требовании о перемещении транспортного средства, составляет 3 рабочих дня со дня размещения данного требования.
Требование о перемещении транспортного средства размещается на транспортном средстве путем прикрепления его на лобовое или боковое стекло, а при их отсутствии – на капот, багажник, дверцу, иной элемент кузова транспортного средства (при этом должен быть обеспечен свободный визуальный доступ для чтения указанного требования, а также исключено воздействие на него атмосферных осадков и срыв порывами ветра). Факт размещения требования фиксируется фотосъемкой.
10. В случае если собственник транспортного средства, имеющего признаки брошенного, в течение 3 рабочих дней со дня размещения на транспортном средстве требования о перемещении транспортного средства, не принял меры по перемещению транспортного средства или не обратился в Уполномоченный орган, Уполномоченный орган направляет в подразделение органов внутренних дел запрос о предоставлении информации о факте наличия либо отсутствия собственника транспортного средства.
11. В случае если подразделением органов внутренних дел предоставлена информация о наличии у транспортного средства собственника, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня получения ответа подразделения органов внутренних дел на запрос, указанный в пункте 10 настоящего Порядка, осуществляет мероприятия по выявлению собственника транспортного средства, имеющего признаки брошенного транспортного средства. 
[bookmark: Par34]12. При выявлении собственника транспортного средства, имеющего признаки брошенного, и установлении адреса его места проживания Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней высылает собственнику транспортного средства требование о перемещении транспортного средства в добровольном порядке по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку, оформленное заказным письмом с почтовым уведомлением.
В требовании о перемещении транспортного средства указывается срок для добровольного перемещения транспортного средства, препятствующего проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенного с нарушением требований Правил благоустройства, составляющий 3 рабочих дня, исчисляемый со дня получения требования, с предупреждением о том, что, если транспортное средство не будет добровольно перемещено в установленный срок, оно будет перемещено (эвакуировано) на специализированную автостоянку принудительно. 
Требование о перемещении транспортного средства должно содержать предупреждение о том, что хранение транспортного средства на специализированной автостоянке осуществляется на срок до 1 года (***) с момента перемещения транспортного средства на специализированную автостоянку, а также информацию о местоположении специализированной автостоянки. В случае, если по истечении указанного срока собственник транспортного средства не распорядится своим транспортным средством, указанное бездействие расценивается как отказ собственника от права собственности на него, что является основанием для признания транспортного средства бесхозяйным в судебном порядке. В требовании о перемещении транспортного средства также указывается на возможность отказа от права собственности на транспортное средство в пользу организации, осуществляющей утилизацию транспортных средств на территории Поселения.
Требование о перемещении транспортного средства также может быть вручено собственнику транспортного средства лично под роспись представителем Уполномоченного органа.
13. В случае, если в течение установленного в требовании о перемещении транспортного средства срока собственник не переместил транспортное средство, препятствующее проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенное с нарушением требований Правил благоустройства, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней по истечении указанного срока направляет письменную заявку специализированной организации.
Перемещение (эвакуация) транспортного средства осуществляется в сроки, согласованные со специализированной организацией, в присутствии представителя Уполномоченного органа и членов Комиссии, которые сверяют данные акта обследования транспортного средства и фиксируют (при наличии) изменения, которые должны быть подтверждены фотоматериалами, с составлением акта повторного обследования транспортного средства по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Порядку (****).
14. В случае, если подразделением органов внутренних дел предоставлена информация об отсутствии сведений о собственнике транспортного средства, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня получения ответа подразделения органов внутренних дел на запрос, указанный в пункте 10 настоящего Порядка, осуществляет мероприятия по выявлению собственника транспортного средства, имеющего признаки брошенного (бесхозяйного). 
Если собственник транспортного средства не установлен или не известен адрес его места проживания, Уполномоченный орган через средства массовой информации, используемые органами местного самоуправления Поселения для издания их официальных сообщений, муниципальных актов, информирует возможного собственника транспортного средства о необходимости переместить транспортное средство в течение 5 рабочих дней со дня выхода данного сообщения, которое должно содержать предупреждение о принудительном перемещении (эвакуации) транспортного средства на специализированную автостоянку в случае, если оно не будет перемещено в добровольном порядке.
Обращение должно содержать предупреждение о том, что хранение транспортного средства на специализированной автостоянке осуществляется сроком 1 год (***) со дня перемещения транспортного средства на специализированную автостоянку, в течение которого собственник транспортного средства может его в установленном порядке забрать. В случае, если по истечении указанного срока собственник транспортного средства не распорядится своим транспортным средством, указанное бездействие является основанием для признания транспортного средства бесхозяйным в судебном порядке. В обращении также указывается на возможность отказа от права собственности на транспортное средство в пользу организации, осуществляющей утилизацию транспортных средств на территории муниципального образования, с указанием контактных телефонов Уполномоченного органа.
В случае, если в установленные сроки возможный собственник не переместил свое транспортное средство, препятствующее проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенное с нарушением требований Правил благоустройства, Уполномоченный орган направляет письменную заявку специализированной организации, которая осуществляет вывоз транспортного средства на специализированную автостоянку.
Перемещение (эвакуация) транспортного средства осуществляется в сроки, согласованные со специализированной организацией, в присутствии представителя Уполномоченного органа и членов Комиссии, которые сверяют данные акта обследования транспортного средства и фиксируют изменения (при их наличии),  которые должны быть подтверждены фотоматериалами, с составлением акта повторного обследования транспортного средства по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Порядку (****).
15. Со специализированной автостоянки транспортное средство выдается собственнику либо его представителю, имеющему оформленную в установленном порядке доверенность от собственника транспортного средства только при наличии документов, подтверждающих право собственности на данное транспортное средство.
16. По истечении 1 года со дня перемещения транспортного средства на специализированную автостоянку, если собственник или возможный собственник не совершает действий по распоряжению своим транспортным средством, Уполномоченный орган в установленном законодательством порядке обращается в суд в целях признания транспортного средства брошенным, бесхозяйным.
17. В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу решения суда о признании транспортного средства бесхозяйным и признания права собственности на него за соответствующим муниципальным образованием принимается решение о распоряжении данным транспортным средством в соответствии с законодательством.
18. Финансирование расходов на организацию выявления, перемещения, хранения и утилизации брошенных, бесхозяйных транспортных средств осуществляется за счет средств бюджета соответствующего муниципального образования.
















                                        Пояснительная записка

* Указанный 6-месячный срок является рекомендательным, преследующим цели избежать возможного нарушения прав граждан или организаций (юридических лиц), которые могут иметь место в результате осуществления мероприятий по перемещению (эвакуации) транспортных средств, фактов злоупотребления правом со стороны отдельных лиц, а также исключения (минимизации) фактов негативной (для органов местного самоуправления) судебной практики в данной сфере.
** В журнале учета фиксируется дата выявления транспортных средств, полагаемых брошенными или бесхозяйными, на территории муниципального образования, в том числе на основании поступающих обращений граждан, организаций, а также уведомлений (заявок), с которой начинает исчисляться срок (6 месяцев), необходимый для признания транспортного средства брошенным, по истечении которого начинается процедура, предусмотренная настоящим Порядком.
При этом органам местного самоуправления рекомендуется разъяснять гражданам (представителям юридических лиц) положения, предусмотренные Порядком, в части исчисления сроков, указанных выше, а также информировать их, что в случае выявления собственника соответствующего транспортного средства действуют сроки, установленные для производства по делам об административных правонарушениях (в частности, действующий в определенных случаях 2-месячный срок давности привлечения к административной ответственности, предусмотренный Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях).
*** Указанный срок (1 год) является рекомендательным, преследующим цели избежать возможного нарушения прав граждан или организаций (юридических лиц), которые могут иметь место в результате осуществления мероприятий по хранению транспортных средств, а также исключения (минимизации) фактов негативной (для органов местного самоуправления) судебной практики в данной сфере. В отношении срока в 1 год в ходе судебного разбирательства может быть представлено обоснование его использования для признания права собственности на транспортное средство муниципального образования в соответствии с аналогией закона, принимая во внимание соответствующий порядок, установленный законодательством в отношении недвижимого имущества.
**** В соответствии с отдельным соглашением (отдельными соглашениями), заключаемым (заключаемыми) со специализированной организацией, рекомендуется представлять этой организации документ, обосновывающий факт перемещения (эвакуации) транспортного средства – установленным образом заверенную (подписью должностного лица и печатью) копию акта повторного обследования транспортного средства (Приложение № 4 к Порядку). 


















Приложение № 1 
к Порядку выявления, учета, перемещения, 
хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных 
транспортных средств на территории
Большекайбицкого сельского поселения,
                                                                           утвержденному постановлением 
                                                                                исполнительного комитета
                                                              Большерусаковского сельского поселения 
                                                                     от «03» февраля ь2014 г. № 1

Собственнику транспортного средства
марка, модель __________________
государственный регистрационный
знак ___________________________

Требование
о перемещении транспортного средства 

Большерусаковское сельское поселение, населенный пункт_______

Информирую Вас о том, что принадлежащее Вам транспортное средство отвечает признакам брошенного транспортного средства и препятствует проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороубо-рочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещено с нарушением требований Правил благоустройства территории поселения (городского округа). 
В случае, если Ваше транспортное средство до ___________________ 20___г. не будет перемещено, будут приняты меры по эвакуации (перемещению)  транспортного  средства на специализированную автостоянку, расположенную по адресу: _________________ _________________________________, в соответствии с Порядком выявления, учета, перемещения, хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных транспортных средств на территории поселения (городского округа), утвержденным____________________________________________________________

________________________________________________________________________.
(указываются реквизиты муниципального нормативного правового акта)

Предлагаю Вам принять меры по перемещению транспортного средства или обратиться лично в  _____________________________________________________. 
                                                         (указывается наименование уполномоченного органа)

Телефоны для справок:  ____________________________.

Руководитель Уполномоченного органа     ______________            __________
                                                                                                                              (подпись)                                         Ф.И.О





Приложение № 2
к Порядку выявления, учета, перемещения, 
хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных 
транспортных средств на территории
Большерусаковского сельского поселения,
                                                                                     утвержденному постановлением 
                                                                                               исполнительного комитета
                                                                   Большерусаковского сельского поселения 
                                                                           от «03»февраля 2014 г. № 1


Гражданину ___________________
______________________________
зарегистрированному по адресу:
______________________________


Требование
о перемещении транспортного средства

Большерусаковское сельское поселение, населенный пункт_______

Уважаемый (ая) ___________________________ !

Вам на праве собственности принадлежит транспортное средство:
Марка, модель ТС _____________________________________;
Идентификационный номер (VIN) ________________________________;
Год изготовления ТС _________________; организация-изготовитель ТС (страна) ____________________; двигатель № _______________, шасси (рама) _____________________; кузов (кабина, прицеп) ____________; цвет кузова (кабины, прицепа) _______; свидетельство о регистрации ТС (серия, №) ________________, государственный регистрационный знак ___________, дата регистрации _________________, кем выдано (адрес) ________________________.
Указанное транспортное средство имеет признаки брошенного, бесхозяйного: _______________________________________________________________________.
(указать признаки)
В соответствии с Порядком выявления, перемещения, хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных транспортных средств на территории поселения (городского округа), утвержденным  _________________________________________

________________________________________________________________________,
(указываются реквизиты муниципального нормативного правового акта)

предлагаю Вам переместить транспортное средство, препятствующее проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенное с нарушением требований Правил благоустройства территории поселения (городского округа), утвержденных  _______________________________ 
(указываются реквизиты муниципального 

____________________,  в специально отведенное место в срок до _______________.
нормативного правового акта)
В случае, если Вы в добровольном порядке не переместите Ваше транспортное средство, оно будет принудительно эвакуировано «_____» ______ 20____ года в ____ часов ____ мин. на специализированную автостоянку, расположенную по адресу: _______________________________________________.
Вы самостоятельно обязаны забрать свое транспортное средство со специализированной автостоянки. В случае, если Вы не забираете свое транспортное средство со специализированной автостоянки, хранение Вашего транспортного средства осуществляется сроком до одного года. По истечении одного года с момента перемещения транспортного средства на специализированную автостоянку, если Вы не забираете транспортное средство со специализированной автостоянки, указанное бездействие будет расцениваться как Ваш отказ от права собственности на него, что является основанием для признания транспортного средства брошенным, бесхозяйным.
Обращаю Ваше внимание, что Вы вправе отказаться от своего права собственности на транспортное средство в пользу организации, осуществляющей утилизацию транспортных средств на территории поселения (городского округа).
Для этого необходимо обратиться в ____________________________________,  
(указывается наименование уполномоченного органа) 
расположенный по адресу: __________________________________________.




Руководитель Уполномоченного органа  _______________      _________________                    
(подпись)                                 Ф.И.О.                                                                               

С предложением ознакомлен(а)  ____________________________________________
                                                          (Ф.И.О., подпись)

Дата __________________.

















Приложение № 2
к Порядку выявления, учета, перемещения, 
хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных 
транспортных средств на территории
Большерусаковского сельского поселения,
                                                                                   утвержденному постановлением 
                                                                                                исполнительного комитета
                                                                  Большерусаковского сельского поселения 
                                                                         от «03» февраля 2014 г. № 1 


АКТ № __________
обследования транспортного средства

«____» ____________ 20__ г.   ____ часов _____ минут

[bookmark: Par95]________________________________________________________________________
(место составления)

Комиссия в составе: председателя комиссии ____________________________
(должность, Ф.И.О.)
____________________________ и членов комиссии _________________________                                                                  
_____________________________________________________________________
(должности и Ф.И.О. членов комиссии)
______________________________________________________________________
установила, что транспортное средство _____________________________________
______________________________________________________________________
(марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак, идентификационный номер (VIN), ________________________________________________________________________
цвет, номер кузова, двигателя, шасси и др.)
имеет признаки брошенного, в связи с тем,  что________________________________
_____________________________________________________________________ .
(состояние транспортного средства, признаки отнесения имущества к брошенному)

Приложения: ______________________________________________________

Акт составлен в ____ экз.

Председатель комиссии: _________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                             (подпись)                                (Ф.И.О.) 
Члены комиссии:       ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
                                     ___________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
                                     ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)




















Приложение № 4
к Порядку выявления, учета, перемещения, 
хранения, утилизации брошенных, бесхозяйных 
транспортных средств на территории
Большерусаковского сельского поселения,
                                                                                   утвержденному постановлением 
                                                                                               исполнительного комитета
                                                               Большерусак5овского сельского поселения 
                                                                               от «03» февраля 2014 г. № 1

АКТ № __________
повторного обследования транспортного средства

«____» ____________ 20__ г.   ____ часов _____ минут

________________________________________________________________________
(место составления)

Комиссия в составе: председателя комиссии ____________________________
(должность, Ф.И.О.)
____________________________ и членов комиссии ___________________________                                                                  
________________________________________________________________________
(должности и Ф.И.О. членов комиссии)
______________________________________________________________________, 
в присутствии ___________________________________________________________
                             (должности и Ф.И.О. иных лиц, присутствовавших при осмотре транспортного средства)
 ______________________________________________________________________,
установила, что транспортное средство ______________________________________
______________________________________________________________________
(марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак, идентификационный номер (VIN),
______________________________________________________________________,
цвет, номер кузова, двигателя, шасси и др.)
принадлежащее на праве собственности _____________________________________
(Ф.И.О. собственника транспортного средства, в случае 
__________________________________________________________________________________________________,
если он установлен)
имеет признаки брошенного, что подтверждается Актом № _____ обследования транспортного средства от «__»_______ 20__ года, а также результатами обследования, оформляемыми настоящим Актом, свидетельствующими, что осмотренное транспортное средство _________________________________________
(состояние транспортного средства, в т.ч. признаки его отнесения
______________________________________________________________________
 к брошенному)     _______________________________________________________________________,
в связи с чем комиссия принимает решение об эвакуации (перемещении) транспортного средства, имеющего признаки брошенного и препятствующего проезду, проходу пешеходов, уборке территории, проезду спецтранспорта и мусороуборочных машин к подъездам и мусорным контейнерам и (или) размещенного с нарушением требований Правил благоустройства территории _______________________ поселения (городского округа), утвержденных решением 
______________________________________________________________________,
(реквизиты решения органа местного самоуправления об утверждении правил благоустройства)
на специализированную автостоянку, размещенную по адресу: __________________ 
______________________________________________________________________

Приложения: 
1. Фототаблица –  ___ снимков на ____ листах.
1. _____________
1. _____________

Акт составлен в единственном экземпляре, который хранится в уполномоченном органе местного самоуправления.


Председатель комиссии: _________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                             (подпись)                                (Ф.И.О.) 
Члены комиссии:       ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
                                     ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
                                     ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)


Иные лица, присутствовавшие при обследовании транспортного средства:

                                     ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
                                ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
                                     ____________________    _______________    ______________ 
                                                     (должность)                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)

Исполнительный комитет Большерусаковского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 3
с. Большое  Русаково                                                 от    03 февраля  2014 г.

Об утверждении Административного регламента
по осуществлению муниципального жилищного контроля
на территории Большерусаковского сельского поселения 
 
В целях осуществления муниципального жилищного контроля  на территорииБольшерусаковского сельского поселения, в соответствии со ст. 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, ст.32 Федерального Закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального Закона от 26.12.2008г. №294 ФЗ «О защите прав  юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Республики Татарстан от 10.10.2011 № 72-ЗРТ «Об обеспечении защиты жилищных прав граждан», руководствуясь Уставом Большерусаковского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент по  осуществлению муниципального жилищного контроля на территории Большерусаковского сельского поселения.
2.Утвердить перечень должностных лиц Исполнительного комитета, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля на территории  Большерусаковского сельского поселения.
[bookmark: _GoBack]3.Разместитьнастоящее постановление на официальном сайте Большерусаковского сельского поселения.
      4.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Большерусаковского сельского поселения
Кайбицкого муниципального  района
Республики Татарстан                                                                           Г.А.Зиннатуллин






Приложение №1
к постановлению №3 исполнительного комитета
Большерусаковскогосельского поселения 
 от «03» февраля 2014 г.   

Административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля
на территории Большерусаковского сельского поселения
1. Общие положения
 
1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), проводимых уполномоченными должностными лицами Исполнительного комитета Большерусаковскогосельского поселения  при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории  Большерусаковского сельского поселения .
1.2. Муниципальный жилищный контроль осуществляется Исполнительным комитетом Большерусаковскогосельского поселения (далее –Исполком поселения).
1.3. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих исполнение  муниципальной функции:
- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993);
- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1, ст. 14);
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 07.01.2002, № 1, ст. 1);
- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);
- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2008, № 52, ст. 6249);
- Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.11.2009, № 48, ст. 5711); 
- постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.01.2006, № 5, ст. 546);
- постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.02.2006, № 6, ст. 702);
- постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам» (Собрание законодательства Российской Федерации,05.06.2006, № 23, ст. 2501);
- постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.08.2006, № 34, ст. 3680);
- Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170 (Российская газета № 211, 23.10.2003);
- Административный регламент.
1.4.                   Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и республиканскими законами  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами поселения.
1.5.                   Муниципальный контроль осуществляется в целях недопущения совершения правонарушений в сфере содержания, ремонта и использования  муниципального жилищного фонда, выявления причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений гражданами- нанимателями и членами их семей.
1.6.                   Муниципальный контроль осуществляется в форме документальных и выездных проверок, проводимых в соответствии с утвержденными планами, а также внеплановых документарных и выездных проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.
1.7.                   Задачей муниципального контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.8.                   Конечными результатами проведения проверок при осуществлении муниципального контроля являются:
1. выявление и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, установление отсутствия состава правонарушений;
1. исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;
1.  привлечение виновных лиц к административной ответственности.
1.9. В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Исполкома поселения, в срок не позднее пяти рабочих дней Исполком поселения сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).
1.10. Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципального контроля являются:
1. составление акта проверки;
1. выдача предписания об устранении нарушений;
1. подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Последовательность действий при осуществлении муниципального контроля осуществляется в соответствии с приложением № 1.
1.11. Обязанности должностных лиц Исполком поселения при проведении проверки:
-  своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
-  проводить проверку на основании распоряжения Главы- руководителя Исполкома о её проведении в соответствии с ее назначением;
-  проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления Главы- руководителя Исполкома, лиц, исполняющих обязанности указанного должностного лица, и в предусмотренных действующим законодательством случаях при предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки;
-  не препятствовать физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-  предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
-  знакомить физическое лицо, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
-  учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
-  доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-  соблюдать сроки проведения проверки, установленные Административным регламентом;
-  не требовать от физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
-  перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
-  в установленном порядке осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.12. При проведении проверки должностные лица Исполкома не вправе:
- проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Исполкома,
- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также в случае возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- требовать представления документов, информации, если они не являются непосредственными объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, включая ее носители (исполнительные документы и их копии), за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- превышать установленные сроки проведения проверки;
- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
1.13. Права лиц, в отношении которых проводится проверка:
-  непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- получать от Исполкома, ее должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Административным регламентом;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Исполкома;
- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Исполкома, повлекшие за собой нарушение прав физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.14. Обязанности лиц, в отношении которых проводится проверка: 
- при проведении проверок физические и юридические лица обязаны присутствовать либо обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;
- физические и юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 

2. Требования к порядку исполнения муниципального контроля
 
2.1. Информация об условиях и порядке проведения проверок предоставляется должностными лицами Исполкома поселения любым лицам:
- при непосредственном обращении в Исполком поселения, расположенную по адресу: 
Адрес официального сайта Исполкома поселения в сети Интернет: 
График (режим) приема заявителей  должностными лицами Исполкома поселения:
 
	Понедельник
	8- 17.00, перерыв 12-13

	Вторник
	8- 17.00, перерыв 12-13

	Среда
	8- 17.00, перерыв 12-13

	Четверг
	8- 17.00, перерыв 12-13

	Пятница
	8- 16.00, перерыв 12-13

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


2.1.1. Порядок информирования о проведении муниципального контроля включает в себя:
1. размещение данного Административного регламента на официальном сайте сельского поселения  и на информационных стендах.
1. по письменным обращениям, направленным вИсполкома поселения;
1. по телефонам Исполкома поселения:  тел/факс 88437032041
2.2. При информировании об условиях и порядке проведения проверок по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
2.3. При информировании по телефону должностное лицо Исполкомапоселения предоставляет информацию:
1. о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о проведении проверок;
1. о нормативных правовых актах, на основании которых Исполкомапоселения осуществляет муниципальный контроль;
1. о необходимости представления дополнительных документов и сведений.
Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или устного обращения непосредственно вИсполкомапоселения.
2.4. На официальном сайте сельского поселения  размещается следующая информация:
1. текст настоящего Административного регламента;
1. адрес, режим работы, номера телефонов Исполкома поселения;
1. план проведения плановых проверок Исполкома поселения.
2.5. Информация о процедуре осуществления муниципального контроля предоставляется на безвозмездной основе.
2.6. Комплекс действий при осуществлении муниципального контроля (подготовка к проведению мероприятий по муниципальному контролю, мероприятия по муниципальному контролю и последующие действия по результатам муниципального контроля) осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для осуществления муниципального контроля (при внеплановых проверках), или со дня принятия распоряжения о проведении проверки (при плановых проверках).
Если для рассмотрения обращения необходимо проведение специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой поселения на срок не более 30 дней.
2.7. Основанием для отказа в проведении проверок является отсутствие юридических фактов, указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, а также отсутствие полномочий Исполкома поселения в случаях нарушений обязательных требований, установленных законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции Исполкомапоселения.
2.8. Муниципальный контроль осуществляется безвозмездной основе.


3. Состав, последовательность и срок выполнения административных процедур (административных действий), требования к порядку их выполнения.
При осуществлении муниципального жилищного контроля Исполкомом поселениявыполняются следующие административные процедуры:
1. планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования жилищного фонда (в отношении деятельности физических лиц планирование проверок не осуществляется);
1. издание распоряжения о проведении проверки;
1. проведение проверки,
1. оформление ее результатов;
1. выдача предписаний об устранении выявленных нарушений;
1. контроль за устранением выявленных нарушений.
3.1.            Планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования жилищного фонда.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план(Приложение №2) проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:
1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
До 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, ответственный специалист подготавливает план проверок на следующий год и направляет его Главе поселения на рассмотрение.
Проект общего ежегодного плана проверок Исполкома поселения в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в прокуратуру Кайбицкого  района Республики Татарстан.
Общий ежегодный план проверок Исполкома поселения (далее – ежегодный план) утверждается постановлением Исполкомапоселения.
В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
- цель и основание проведения плановой проверки;
- дата начала и сроки проведения плановой проверки;
- наименование органа государственного контроля и надзора, осуществляющего плановую проверку.
Утвержденный Главой  сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте сельского поселения.
3.2. Издание распоряжения(приложение №3) о проведении проверки.
Юридическими фактами для исполнения процедуры издания распоряженияопроведении проверки являются:
1. наступление определенного этапа ежегодного плана проверок (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
1. наступление оснований для проведения внеплановой проверки (при проверках юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан),
Распоряжение о проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.
Распоряжение о проведении проверки деятельности гражданина в сфере использования жилищного фонда подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии.
В распоряжении о проведении проверки указываются:
1. наименование органа муниципального контроля;
1. фамилия, имя, отчество и должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
1. наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка;
1. цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
1. правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные нормативными правовыми актами;
1. сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
1. перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному контролю;
1. перечень документов, предоставление которых юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
1. даты начала и окончания проведения проверки.
3.3.   Проведение проверки.
3.3.1.  Муниципальный жилищный контроль в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения обязательных требований.
3.3.2.  Муниципальный жилищный контроль в отношении граждан осуществляется посредством проведения внеплановых проверок соблюдения гражданами обязательных требований.
3.3.3.  Проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.
3.3.4.  Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся на основании разрабатываемых Администрацией ежегодных планов.
3.3.5.  Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктами “а”, “б” пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-Ф3 “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”, может быть проведена только после согласования с органом прокуратуры.
В день подписания распоряжения Исполкомапоселения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения Исполком представляет в прокуратуру Кайбицкого района Республики Татарстан заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
Заявление о согласовании с прокуратурой Кайбицкого района Республики Татарстан проведения внеплановой выездной проверки подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или обнаружение нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Исполкомапоселения вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно.
При этом извещение Исполкомом поселения прокуратуры Кайбицкого района Республики Татарстан о проведении мероприятий по контролю осуществляется посредством направления документов в прокуратуру Кайбицкого района Республики Татарстан в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", является поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органовгосударственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса РФ.
Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.
3.3.6.  Основаниями для проведения внеплановой проверки соблюдения гражданами обязательных требований являются:
1) поступление в органы муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения гражданами обязательных требований;
2) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.
3.3.7.  Документарная проверка проводится по месту нахождения Кайбицкого района Республики Татарстан поселения.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Исполкомарассматриваются архивные документы Исполкомапоселения, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в сфере использования жилого фонда (правоустанавливающие документы на объекты, разрешительные документы по проектированию и строительству, заключения и согласования заинтересованных организаций, документы о приемке объекта в эксплуатацию, материалы предыдущих проверок и иные документы).
Если сведения, содержащиеся в архивных документах Исполкома поселения, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Исполкомапоселения направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Исполком поселения указанные в запросе документы.
В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о не исполнении требований должностного лица Исполкомапоселения.
Указанный акт, распоряжение о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, или подписью физического лица, его уполномоченного представителя.
Должностные лица Исполкома поселения, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица Исполкома поселения установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Исполкома поселения вправе провести выездную проверку на основании отдельного приказа о проведении выездной проверки.
3.3.8.  Если в ходе документарной проверки должностными лицами Исполкомапоселения получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется акт, при обнаружении нарушений направляется предписание и принимаются все меры по устранению выявленных нарушений.
3.3.9.  Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки.
При этом внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки настоящего Административного регламента.
3.3.10.        Проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами Исполкома поселения, указанными в распоряжении о проведении проверки, путем:
1. контроля за использованием общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, техническим состоянием общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, соблюдением требований к содержанию такого общего имущества, своевременным выполнением работ по его содержанию и ремонту, если все жилые и (или) нежилые помещения в многоквартирном доме либо их часть находятся в муниципальной собственности;
1. контроля за соблюдением правил предоставления коммунальных услуг нанимателям жилых помещений муниципального жилищного фонда;
1. контроля за подготовкой муниципального жилищного фонда к сезонной эксплуатации;
1. контроля за исполнением в отношении муниципального жилищного фонда требований, установленных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;
1. контроля за использованием муниципального жилищного фонда, соблюдением правил пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, а также контроля за обеспечением органами местного самоуправления исполнения требований, установленных статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации;
1.  мониторинга исполнения собственниками помещений в многоквартирном доме требования жилищного законодательства о выборе способа управления многоквартирным домом независимо от формы собственности на помещения в многоквартирном доме;
1. контроля за законностью создания и деятельности товариществ собственников жилья, в состав учредителей которых входит муниципальное образование, и контроля за законностью выбора собственниками помещений в многоквартирном доме юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения договора управления многоквартирным домом в случае, если часть помещений многоквартирного дома находится в муниципальной собственности и при этом доля муниципального образования в праве на общее имущество многоквартирного дома составляет менее 50 процентов.
При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля в соответствии с п.п. 2-5 п.3.3.10. должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль:
1) проводят плановые проверки соблюдения обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими управление многоквартирными домами, в которых все жилые помещения находятся в муниципальной собственности;
2) проводят внеплановые проверки соблюдения обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими управление многоквартирными домами, в которых все жилые и (или) нежилые помещения или их часть находятся в муниципальной собственности.
При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля в соответствии с п.п.6. п.3.3.10. настоящей статьи орган муниципального жилищного контроля:
1) проводит ежемесячный мониторинг обеспечения органами местного самоуправления исполнения требований, установленных статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации;
2) проводит в отношении граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц внеплановые проверки использования муниципального жилищного фонда, соблюдения правил пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.
При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля в соответствии с п.п.7 и п.п.8 п.3.3.10. должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль:
1) предоставляют информацию в органы местного самоуправления в целях реализации ими своих полномочий, установленных частью 4 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации;
2) проводят внеплановые проверки соответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства;
3) по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проводят в отношении граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц внеплановые проверки правомерности принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья; избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, председателя правления товарищества собственников жилья и других членов правления товарищества собственников жилья; принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения с ним договора управления многоквартирным домом; утверждения общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме условий договора управления и его заключения;
4) обращаются в суд с заявлениями в соответствии с частью 6 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.
3.3.11.        Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов;
3.3.12.        О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.3.13.        Заверенная оттиском печати Исполкомапоселения копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись работником, занимающимся муниципальным контролем в сельском поселении, руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
3.3.14.        По требованию подлежащих проверке лиц работников, занимающихся муниципальным контролем в сельском поселении,  обязаны представить информацию об органе, уполномоченном осуществлять муниципальный контроль, в целях подтверждения своих полномочий.
3.4.   Оформление результатов проверки.
3.4.1.  По результатам проведенной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя, составляется акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”(приложение №4).
Акт по результатам проведения проверки деятельности гражданина при пользовании жилищного фонда поселения подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии;
3.4.2.  В акте указываются:
1. дата, время и место составления акта проверки;
1. наименование органа, проводящего проверку;
1. дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;
1. дата и номер согласования с органом прокуратуры (при его необходимости);
1. фамилия, имя, отчество и должность муниципального инспектора, проводившего проверку;
1.  наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя; фамилия, имя, отчество физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
1. дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
1. сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения;
1. сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
1. подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
3.4.3.  К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
3.4.4.  Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;
3.4.5.  В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя (при наличии документов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки;
3.4.6.  При выявлении нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях акт проверки, а при необходимости, и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности.
3.4.7.  В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, их уполномоченными представителями, в отношении которых проводится выездная проверка, возможности должностными лицами Исполкомапоселения, проводящими выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также не обеспечения доступа проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль.
3.4.8.  Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий надлежащее уведомление о проверке, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
3.4.9.  В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим и физическим лицами, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводилась проверка, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Исполкома поселения, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения.
3.4.10.        Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены;
3.4.11.        Предписание подписывается Главой поселения;
3.4.12.        Форма предписания приведена в Приложении к данному регламенту (Приложения № 5 );
3.4.13.        Предписание вручается физическому лицу, законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.
3.5. Контроль за устранением выявленных нарушений.
3.5.1.  Контроль за исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми в отношении конкретных лиц, содержащими срок исполнения (предписывающими распоряжениями и постановлениями Исполкомапоселения), осуществляется в порядке контроля за исполнением ранее выданных предписаний об устранении нарушений.
3.5.2.  В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, указанного в предписании об устранении нарушения или в соответствующем предписывающем распоряжении, постановлении Исполкомапоселения, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения – исполнения предписания;
3.5.3.  В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет вИсполкома поселения ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок. Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения;
3.5.4.  В случае невозможности исполнения в установленный срок требований соответствующего предписывающего распоряжения, постановления Исполкомапоселения указанное ходатайство направляется в Исполком поселения. По результатам рассмотрения ходатайства Исполкомом поселения в установленном порядке вносятся изменения в указанное распоряжение, постановление Исполкома поселения либо ходатайство отклоняется и срок исполнения требований остается без изменения;
3.5.5.  При устранении допущенного нарушения составляется акт проверки соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами, с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения;
3.5.6.  В случае не устранения нарушений акт проверки и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и специалисту Исполкома поселения для обращения в суд в целях устранения правонарушения.
 
4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
 
4.1. Глава поселения организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.
Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Исполкома поселения при осуществлении муниципального контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.
4.2. Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципального контроля являются:
1. проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
1. проведение в установленном порядке контрольных проверок.
4.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
4.4. В целях осуществления контроля за совершением действий при осуществлении муниципального контроля и принятии решений Главе Исполкома поселения представляются справки-отчеты о результатах осуществления муниципального контроля.
4.5. Оперативный контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по осуществлению муниципального контроля.
4.6. Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, и периодичность осуществления муниципального контроля устанавливается муниципальными правовыми актами Исполкома поселения.
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе проведения проверок
 
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) Исполкома поселения, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Исполкомапоселения – Главой поселения.
5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Исполком поселения жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.
5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента ее регистрации.
5.5. Жалоба заявителя – физического лица должна содержать следующую информацию:
1. фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
1. должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
1. суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);
1. сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
5.6. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:
1. наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его места нахождения;
1. должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются;
1. суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);
1. сведения о способе информирования юридического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение(Приложение 6) об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Исполкоме поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.
5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.
5.9. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями Исполкома поселения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе проведения проверок, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

















Приложение №2
к постановлению  исполнительного комитета
Большерусаковскогосельского поселения 
 от «03» февраля 2014 г.   

ПЕРЕЧЕНЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА, УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ  БОЛЬШЕРУСАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1.Руководитель Исполнительного комитета Большерусаковского сельского поселения

2.Секретарь Исполнительного комитета Большерусаковского сельского поселения



















Приложение  1
к административному регламенту
исполнения муниципальной функции
«Муниципальный жилищный контроль
на территории Большерусаковского
 сельского поселения»

Блок-схема
Исполнения муниципальной функции «Муниципальный жилищный
контроль на территории Большерусаковскогосельского поселения»

	
Принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению  




	
  Проведение проверки плановой/внеплановой (документарной, выездной)  





	
Составление акта проверки и ознакомление с ним руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,     гражданина, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя  










	Выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.
	
	Принять иные меры для устранения выявленных нарушений

	
	В  установленных ст.165 Жилищного кодекса Российской Федерации случаях созвать  собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с  управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом
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Приложение  2
к административному регламенту
исполнения муниципальной функции
«Муниципальный жилищный контроль
на территории Большерусаковского
 сельского поселения »

__________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
 «СОГЛАСОВАНО»
 ____________________________________
должность, фамилия, имя, отчество 
руководителя органа муниципального контроля
____________________________________
                                    (подпись)
____________________________________
 (дата)    (МП)
______________________
(место составления плана) 
	_____________________
										(дата)

ПЛАН 
проведения проверки
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуально-гопредпринимате-ля  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.
Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)
Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________
 «____» _____________ 20__ г.
Ответственный (исполнитель) ______________ 
		Приложение  3
	к административному регламенту
исполнения муниципальной функции
«Муниципальный жилищный контроль
на территории Большерусаковского сельского поселения»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
№ _______от «____» ____________ 201_______ года					            с. Горелово

О проведении______________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
	Во исполнение муниципальной функции «Муниципальный жилищный контроль на территории Большерусаковскогосельского поселения»
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ БОЛЬШЕРУСАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ:
1. Провести проверку в отношении ________________________________ _____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, должностного или физического лица, место нахождение юридического лица (филиала, представительства, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуальных предпринимателей и место фактического осуществления им деятельности)
2. Назначить лицом (ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: __________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц),      	уполномоченного(ых) на проведение проверки)
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов,   	представителей экспертных организаций)
4. Установить, что:настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________________________________________________________При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
1) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;
2)в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;
задачами настоящей проверки являются:_____________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
выполнение предписаний органов муниципального жилищного контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
6. Проверку провести в период с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г. включительно.
7. Правовые основания проведения проверки: 
_____________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,  устанавливающих требования, которыеявляются предметом проверки)
8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения  задач проведения проверки: 
_____________________________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: ____________________________________________________________________________________
 (с указанием их наименований, содержания, дат составления )
____________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, органа муниципального контроля, издавшего  приказ о проведении проверки)
______________________________________________
(подпись, заверенная печатью)
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество  и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


Приложение №  4
к административному регламенту
исполнения муниципальной функции
«Муниципальный жилищный контроль
на территории Большерусаковского сельского поселения»

__________________
(место составления акта)                               
___________________________
(дата составления акта)
_________________________
(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _______
органом муниципального жилищного контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
"__" ______________ 20__ г. 
по адресу: _______________________________ (место проведения проверки)
На основании: ______________________________________________________________
 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должность руководителя органа муниципального контроля, издавшего  приказ о проведении проверки)
была проведена проверка в отношении:
_____________________________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и  отчество индивидуального предпринимателя)
Продолжительность проверки: _____________________________________________
Акт составлен: ____________________________________________________________
 (наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:
(заполняется при проведении выездной проверки) __________________________
                                                                   (фамилии, имена, отчества, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ____________________________________________________________________
Лицо(а), проводившее проверку: ___________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество, должность  уполномоченного должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных  организаций указываются фамилии, имена, отчества,  должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 
При проведении проверки присутствовали: _________________________________________
  (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
 В ходе проведения проверки:
 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:
_____________________________________________________________________________________
  (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________________
__________________________________________________________________
 нарушений не выявлено _________________________________________  
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________                 ____________________________________(подпись проверяющего)                     (подпись уполномоченного представителя юридического          						       лица, индивидуального предпринимателя, его     							уполномоченного представителя)
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
____________________                             ___________________________________________
(подпись проверяющего)                            (подпись уполномоченного представителя юридического          						       лица, индивидуального предпринимателя, его              							уполномоченного представителя)
Прилагаемые документы: ________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:
_________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г.                                                              ____________________

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
_________________________________________________
(подпись уполномоченного  должностного лица (лиц), проводившего проверку)






    

                                                                                                                                 Приложение  5
	к административному регламенту
исполнения муниципальной функции
«Муниципальный жилищный контроль
на территории Большерусаковского сельского поселения»

 ПРЕДПИСАНИЕ № ____
об устранении нарушений законодательства
"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________
                                                                                    (место составления)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
__________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального жилищного контроля  не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.
______________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество

М.П.
Предписание получено:
___________________________________                             _________________
(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись) 

Дата
Приложение № 6
							                   к Административному регламенту

Образец решения
по жалобе на действие (бездействие) Исполнительного комитета Большерусаковского сельского поселения или её должностного лица, муниципального служащего

Исх. от _______ № _________


РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: 
_____________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: 
_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель - __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


На основании изложенного
РЕШЕНО:

1. _____________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью
_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)
3. _____________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
	Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:
_____________________________________________________________________________

_____________________________   _________________             _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)                        (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)
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